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Zasady ogolne

Z biblioteki szkolnej moga korzysta¢ wszyscy uczniowie, nauczyciele i inni pracownicy
szkoty oraz rodzice i opiekunowie uczniéw naszej szkoty.

Biblioteka szkolna jest:

a) pracownig  ogélnoszkolng  stuzagca do  realizacji zadan  dydaktycznych
I wychowawczych,

b) osrodkiem informacji dla uczniéw, nauczycieli i rodzicow,

c) osrodkiem edukacji czytelniczej i informacyjne;j.

Korzystanie z biblioteki jest bezptatne.

Biblioteka udostepnia swoje zbiory zgodnie z kalendarzem pracy szkoty,
w wyznaczonych godzinach.

Ze zgromadzonych w bibliotece zbioréw korzysta¢ mozna:

a) wypozyczajac je do domu (lektury szkolne, literatur¢ pigkng, ksigzki
popularnonaukowe),

b) czytajac lub przegladajac na miejscu (ksiggozbidr podreczny, czasopisma)

c) wypozyczajac do klas w celu wykorzystania w czasie zajeé¢ lekcyjnych

W bibliotece obowigzuje:

a) cisza,

b) przestrzeganie zasad kultury stowa i zachowania,
c) zakaz spozywania positkow i napojow,

d) zakaz uzywania telefonéw komorkowych,

e) zakaz wnoszenia kurtek i plaszczy.

W bibliotece panuje tad i porzadek.
Uzytkownicy zobowigzani sa do poszanowania sprzgtu i wyposazenia biblioteki.

Kazdy wuzytkownik biblioteki powinien zapozna¢ si¢ z regulaminem biblioteki
1 przestrzegac go.

Organizacja biblioteki

. Bezposredni nadzér nad biblioteka szkolng sprawuje dyrektor szkoty.

. Pomieszczenie biblioteki szkolnej umozliwia:
a) gromadzenie i opracowanie zbiorow,
b) wypozyczanie ksiggozbioru,



c)

: .
b)

.a)

b)
c)

korzystanie ze zbiorow w kaciku czytelniczym.

Finansowanie wydatkow:

biblioteka jest finansowana z budzetu szkoty,
dziatalno$¢ biblioteki moze by¢ wspierana przez Rade Rodzicéw 1 innych
ofiarodawcow.

Czas pracy biblioteki:

biblioteka jest czynna w czasie trwania zaj¢¢ dydaktycznych zgodnie z organizacja
roku szkolnego,

udostepnianie zbioréw odbywa si¢ przez 4 dni w tygodniu,

raz w tygodniu biblioteka jest nieczynna dla czytelnikow, dzien ten jest przeznaczony
na prace zwigzane z zakupem, opracowaniem i konserwacja ksiggozbioru.

Nauczyciel bibliotekarz gromadzi zbiory zgodnie z organizacja i potrzebami szkoty.

Gromadzenie odbywa si¢ planowo, systematyczne, w porozumieniu z dyrektorem szkoty,
nauczycielami i zainteresowaniami uzytkownikow biblioteki.

Zadania biblioteki

. Do zadan biblioteki szkolnej nalezy:

a)
b)

c)

d)

9)
h)
i)
j)
k)

udostepnianie ksigzek i1 innych zrédet informacji;

gromadzenie i udostepnianie podrecznikow, materiatdéw edukacyjnych i materiatow
¢wiczeniowych oraz innych materiatow bibliotecznych;

tworzenie warunkow do poszukiwania, porzagdkowania i wykorzystywania informacji
z roznych zrodet oraz efektywnego postugiwania si¢ technologiami informacyjno-
komunikacyjnymi;

rozbudzanie i rozwijanie indywidualnych zainteresowan uczniow oraz wyrabianie
1 poglebianie u uczniow nawyku czytania 1 uczenia sig;

organizowanie réznorodnych dziatan rozwijajacych wrazliwos¢ kulturowa 1 spoteczng

uczniow;

ksztattowanie kultury czytelnicze;j;

przysposabianie uczniéw do samoksztatcenia,;

popularyzowanie wiedzy pedagogicznej wsrdd rodzicow;

przygotowanie do samodzielnego korzystania z bibliotek pozaszkolnych;

gromadzenie dokumentdw regulujacych prace szkoty

przeprowadzanie inwentaryzacji ksiegozbioru biblioteki szkolnej.



Zadania nauczyciela bibliotekarza

1. Praca organizacyjno-techniczna:

a)
b)

c)
d)
e)
f)
9)

h)
i)
)
K)
1)

opracowanie rocznego planu pracy biblioteki,

opracowanie harmonogramu godzin otwarcia biblioteki i wywieszenie go
w widocznym miejscu,

gromadzenie 1 opracowywanie zbiorow,

konserwacja zbiorow,

selekcja zbiorow,

prowadzenie elektronicznego katalogu zbiorow,

prace zwigzane z planowaniem 1 sprawozdawczo$ciga (roczne plany pracy
I sprawozdania na zebrania rad pedagogicznych, statystyka czytelnictwa dzienna,
semestralna i roczna),

planowanie wydatkow biblioteki na rok kalendarzowy,

planowanie zakupow,

prowadzenie dokumentacji bibliotecznej,

odpowiedzialno$¢ za stan i wykorzystanie zbiorow,

uzgadnianie stanu majatkowego z ksiggowoscia,

m) udzial w kontroli zbiorow (skontrum).

2. Praca pedagogiczna:

a)

b)

c)

d)
e)
f)
9)
h)
i)
j)
k)

1)

dostosowanie form i treSci pracy pedagogicznej do typu szkoty, wieku i poziomu
intelektualnego uczniow, srodowiska i warunkéw pracy,

umozliwianie uczniom poszukiwania 1 wykorzystywania informacji z réznych zrédet
oraz efektywnego postugiwania si¢ technologiag komputerowa,

rozbudzanie 1 rozwijanie zainteresowan ucznidéw oraz wyrabianie i1 poglebianie
nawyku czytania i uczenia sie,

organizowanie réznorodnych dziatah rozwijajacych wrazliwos¢ kulturowa 1 spoteczng,
udostegpnianie zbior6w uczniom, nauczycielom, pracowniom kKlasowym, rodzicom,
dzialalnos¢ informacyjna,

poradnictwo w wyborach czytelniczych,

indywidualne kontakty z uczniami,

poznawanie potrzeb czytelniczych i1 zainteresowan ucznidw,

prowadzenie roznych form upowszechniania czytelnictwa,

pomoc nauczycielom i wychowawcom w realizacji zadan dydaktyczno-
wychowawczych, zwigzanych z ksigzka 1 innymi zrodtami informacji,

popularyzacja pis$miennictwa pedagogicznego wsrod nauczycieli,

m) informowanie nauczycieli i wychowawcow o stanie czytelnictwa uczniow.



Warunki i zakres wspoélpracy biblioteki szkolnej z uczniami, nauczycielami,

rodzicami (prawnymi opiekunami) i innymi bibliotekami

1. Zuczniami:

a)
b)
c)
a)
b)
c)

rozwijanie kultury czytelniczej uczniow,

przygotowanie uczniéw do samoksztatcenia,

udzielanie porad w doborze lektury zaleznie od potrzeb oraz zainteresowan,
prowadzenie rozmow z uczniami na temat przeczytanych ksigzek,

organizowanie konkurséw czytelniczych,

uzyskiwanie 1 upowszechnianie materiatéw informacyjnych i reklamowych oraz
zachgcanie uczniow do udzialu w imprezach czytelniczych (wystawy ksigzek,
spotkania autorskie, odczyty), przygotowywanych przez rozne instytucje kultury
1 organizacje spoleczne.

2. Znauczycielami:

a)
b)

c)
d)
e)
f)

indywidualne kontakty,

wspotpraca z nauczycielami w zakresie rozwijania kultury czytelniczej ucznidow oraz
doboru ksiegozbioru,

sporzadzanie zestawien statystycznych czytelnictwa uczniow dla nauczycieli,
spotkania w bibliotece z nauczycielami réznych przedmiotdw,

konsultacje w zakresie wzbogacania ksiggozbioru,

zakup ksigzek na nagrody wedlug zapotrzebowania nauczycieli.

3. Zrodzicami (prawnymi opiekunami):

a)

b)

c)
d)

wspolpraca z rada rodzicow w zakresie finansowania zakupu ksigzek na nagrody na
zakonczenie roku szkolnego,

informowanie rodzicéw o czytelnictwie uczniow na zebraniach rodzicielskich,

udzial rodzicoéw w imprezach czytelniczych,

indywidualne rozmowy z rodzicami, dotyczace wybordéw czytelniczych ich dzieci.

4. Z bibliotekami:

a)
b)
c)

d)

wymiana materiatdw informacyjnych migdzy biblioteka szkolng a innymi
bibliotekami,

informowanie uzytkownikow o zbiorach, dniach i godzinach otwarcia biblioteki
gminnej 1 zachgcanie do korzystania z niej,

organizowanie wycieczek do bibliotek réznych sieci 1 osrodkéw informacji (badz
pomoc nauczycielom w ich organizowaniu),

uzgadnianie rocznych planow w zakresie gromadzenia zbioréw, dziatalnosci
informacyjnej, imprez czytelniczych miedzy biblioteka szkolng a innymi
bibliotekami,

organizowanie wspolnych spotkan w celu wymiany doswiadczen.



10.

11.

12.

Zasady korzystania z wypozyczalni

Czytelnik moze wypozyczy¢ ksigzki jedynie na swoje nazwisko.
Jednorazowo mozna wypozyczy¢ 3 ksiagzki na okres 1 miesigca.

Jesli czytelnik nie przeczytat ksigzki, a biblioteka nie ma na nig nowych zamédwien, moze
on przedtuzy¢ termin zwrotu na kolejny miesigc.

Czytelnik moze prosi¢ o zarezerwowanie potrzebnej mu ksigzki.

Uczniowie przygotowujacy si¢ do konkurséw, olimpiad lub z innych waznych powodéw
maja prawo do wypozyczenia jednorazowo wigkszej ilosci ksigzek.

Zauwazone przy wypozyczeniu uszkodzenia nalezy niezwlocznie  zglosi¢
bibliotekarzowi.

Czytelnik odpowiada materialnie za udostepnione mu przez biblioteke materiaty.

Wobec czytelnikow przetrzymujacych ksigzki stosuje si¢ wstrzymanie wypozyczen az do
momentu zwrdcenia zaleglych pozycji.

Uczen, ktory zagubi lub zniszczy ksigzke biblioteczng, musi odkupi¢ taka samg lub inng
wskazang przez nauczyciela bibliotekarza, o warto$ci odpowiadajacej aktualnej,
rynkowej cenie ksigzki zagubionej (zniszczonej).

Za uszkodzenie/zniszczenie ksigzki uznaje si¢: zalanie, wyrwanie kartek, podarcie,
zabrudzenie, pogniecenie stron i oktadki, pogryzienie przez zwierzgta, wpisy dhugopisem,
kredka, pisakiem.

Uczniowie 1 pracownicy szkoty, ktoérzy z niej odchodzg zobowigzani sg do uzyskania
wpisu na karcie obiegowej potwierdzajacego rozliczenie z biblioteka.

Wszystkie wypozyczone przez uczniow materiaty muszg zostaé zwrocone do biblioteki
przed zakonczeniem roku szkolnego — najpozniej do 15 czerwca. Osobom, ktore nie
rozliczyly si¢ przed wakacjami z biblioteka, wstrzymuje si¢ w nowym roku szkolnym
udostepnianie wszelkich materiatbw z zasobow bibliotecznych do momentu zwrotu
zalegtosci.




Zasady korzystania z czytelni

Czytelnia jest miejscem cichej pracy, samoksztalcenia uczniéw i nauczycieli.
Czytelnia jest czynna w czasie pracy biblioteki.

W czytelni obowiazuje wolny dostep do ksiggozbioru podrecznego, czasopism i zbioréw
wypozyczalni.

Przeczytane czasopisma odnosi si¢ na miejsce, a ksigzki oddaje bibliotekarzowi.
Z ksiggozbioru podrecznego 1 czasopism uzytkownicy korzystaja na miejscu, jednak

W uzasadnionych wypadkach bibliotekarz moze udzieli¢ zgody na wypozyczenie do
domu, na kroétki termin.

Zasady korzystania ze stanowisk komputerowych

Komputery w bibliotece przeznaczone sg wylacznie do celéw edukacyjnych.
Z komputerow mozna korzysta¢ jedynie za zgoda bibliotekarza.

Uzytkownik powinien umie¢ obslugiwa¢ komputer przynajmniej w podstawowym
zakresie.

Przy jednym stanowisku komputerowym moga przebywac jednoczesnie najwyzej dwie
osoby.

Stanowiska komputerowe umozliwiaja korzystanie ze zbiorow multimedialnych
znajdujacych si¢ w bibliotece oraz Internetu.

Korzysta¢ mozna tylko z zainstalowanych programow.
Zabrania si¢ instalowania innych programoéw i dokonywania zmian w juz istniejacych
oprogramowaniach, kasowania zainstalowanych i zapisywania dokumentéw na twardym

dysku.

Nie wolno wykonywaé¢ zadnych potaczen technicznych (np. wiacza¢ i roztaczaé kabli
zasilajacych).

Wprowadzanie do komputera witasnych ptyt CD-ROM, DVD, pamieci USB moze
odbywac¢ sie tylko za wiedzg i zgoda nauczyciela-bibliotekarza.
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11.

Wszelkie uszkodzenia lub nieprawidtowosci w pracy komputera nalezy natychmiast
zglasza¢ bibliotekarzowi.

Za mechaniczne uszkodzenia sprzetu komputerowego i oprogramowania odpowiada
uzytkownik.

Podstawa prawna

1.
2.

Ustawa z 27 czerwca 1997 r. o bibliotekach (Dz. U. z 2019 r. poz. 1479) - art. 22, 27
Ustawa z dnia 14 grudnia 2016 prawo o$wiatowe (Dz. U. z 2019 r. poz. 1148, 1078,
1287) - art. 98, 103, 104

Ustawa z 26 stycznia 1982 r. - Karta Nauczyciela ((Dz. U. z 2017 r. poz. 1189) - art. 42
ust. 3.

Rozporzadzenia Ministra Edukacji Narodowej z dnia 21 maja 2001r. ( Dz. U. Nr 61, poz.
624 ze zm.) w sprawie ramowych statutow publicznego przedszkola oraz publicznych
szkot”

Regulamin obowigzuje od roku szkolnego 2007/2008r i zosta? znowelizowany we
wrzesniu 2019r.



